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MONTAGEM DE AGENDA DE 
PROCEDIMENTOS/VACINA E 
AGENDAMENTO

1 No menu AGENDA selecionar a opção: 
MONTAGEM DE AGENDA DE OUTROS 
PROCEDIMENTOS.
IMAGEM ABAIXO 
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2 Informar qual estabelecimento terá a agenda 
e clicar no botão INSERIR.

3  PREENCHER OS DADOS SOBRE O 
PROCEDIMENTO/VACINA:

AGENDAMENTO PARA (Dar um nome para a agenda)

TIPO DE AGENDAMENTO : informar se é Outros procedimentos ou Vacina

NO MENU AGENDA :

1. Situação : ATIVO

2. Apresenta no App Fast Cidadão ? ( se sim ou não irá apresentar no aplicativo para o 
usuário fazer através do App seu próprio agendamento)

3. Orientações para o paciente 

PUBLICO ALVO:

1. Faixa etária de usuários para este procedimento (em meses)  Ex: de 0 meses até 300 
meses.

2. Selecionar o SEXO do público alvo para este procedimento (FEMININO, 
MASCULINO OU AMBOS)
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3. Permite realizar agendamentos concomitantes  (SIM)

3.1 NO CASO DE VACINA ( preencher mais o campo da 
vacina )

Definir se terá Demanda espontânea ou não escolhendo uma das opções abaixo:

Clicar no inserir logo abaixo do campo da Demanda para selecionar qual vacina 
será feito o agendamento e quais doses :
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APÓS CONCLUIR A PRIMEIRA ETAPA 
CLICAR EM SALVAR 

4 APÓS SALVAR A PRIMEIRA PARTE DA 
AGENDA, ENTRAR COMO A UNIDADE 
QUE FARÁ A AGENDA PARA 
MONTAGEM DAS VAGAS A SEREM 
AGENDADAS
PELO MENU :

AGENDA ⇒ MONTAGEM DE AGENDA DE OUTROS PROCEDIMENTOS .
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5 ELE IRA TRAZER O PARÂMETRO 
INCIAL QUE FOI GERADO COMO 
SECRETARIA 
5.1  INFORMANDO QUE A UNIDADE AINDA NAO TEM PARÂMETROS DE 
AGENDA .

SELECIONAR NA LINHA O PROCEDIMENTO E DEPOIS CLICAR EM EDITAR 
PARA MONTAGEM DA AGENDA DO PROCEDIMENTO .
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5.2  APÓS ABRIR MUDAR PARA A ABA  (AGENDA) PARA REALIZAR A 
MONTAGEM DA AGENDA DO PROCEDIMENTO NA UNIDADE CONFORME 
A IMAGEM ABAIXO. 

5.3  PREENCEHR OS PARÂMETROS DA AGENDA QUE SERÁ 
DISPONIBILIZADA PARA ESTE PROCEDIMENTO

Data de Início e Fim da agenda.

Situação do Agendamento  (para deixar a agenda ativa)

Dias mínimos para agendamento e máximo (  EX: 3 a 7 ) o paciente ira 
conseguir agendar pelo App enxergando as vagas 3 dias á frente disponíveis 
e no máximo 7 dias a frente . Ou o responsável pela agenda da unidade irá 
agendar da mesma maneira seguindo a mesma regra .

Dias da semana em que ocorrerá a agenda deste procedimento/vacina ( as 
agendas serão somente montadas nos dias da semana que forem marcados )

Hora de início e hora de fim da agenda 

Tempo que leva para realizar o procedimento/vacina

E caso possível quantos atendimentos simultâneos a unidade consegue 
realizar ( isso afeta o numero de vagas EX: 2 atendimentos simultâneos 
gerará duas vagas neste mesmo horário)
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IMAGEM DEMONSTRANDO A MONTAGEMD E AGENDA DE 
PROCEDIMENTO ABAIXO.

SEGUNDA MONTAGEM DE DEMONTRAÇÃO COM A INFORMAÇÃO DE 
AGENDAMENTOS SIMULTÂNEOS DUPLICANDO O NÚMERO DE 
VAGAS

DEPOIS DE CONCLUIR A MONTAGEM DA AGENDA CLICAR EM 
“SALVAR”.



MONTAGEM DE AGENDA DE PROCEDIMENTOS/VACINA E AGENDAMENTO 8

6  - AGENDAMENTO DE 
PROCEDIMENTO/VACINA

6.1 - AGENDAMENTO PELO SISTEMA 
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6.2 NO MENU “SELECIONAR AGENDAMENTO 
PARA: 
SELECIONAR SE É PROCEDIMENTO OU VACINA COMO NA IMAGEM 
ABAIXO:

ELE IRA MOSTRAR AS VAGAS DE AGENDA E DIAS DISPONÍVEIS E 
FAIXAS  ESTÁRIAS E SEXO PARA AGENDAMENTO:

6.3 AO CLICAR NA DATA COM AS VAGAS 
DISPONÍVEIS ELE IRÁ MOSTRAR OS 
HORÁRIOS DEISPONÍVEIS:
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6.4 PARA REALIZAR O AGENDAMENTO 
BASTA CLICAR NA LINHA DO HORÁRIO 
DESEJADO E INFORMAR O NOME DO 
PACIENTE :

6.4 AO SELECIONAR O PACIENTE ELE 
PREENCHERÁ O HORÁRIO SELECIONADO 
COM O PACIENTE, APÓS ISSO CLICAR EM 
SALVAR:
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APÓS SALVAR ELE GERARÁ AUTOMATICAMENTE UM 
COMPROVANTE DE AGENDAMENTO:

TAMBÉM É POSSÍVEL REIMPRIMIR O COMPROVANTE OU EXCLUIR O 
AGENDAMENTO NA COLUNA AÇÃO AO LADO DO NOME DO 
PACIENTE NO DIA AGENDADO
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PARA EFETUAR O REMANEJAMENTO DEVERÁ SER EXCUIDO DO 
HORÁRIO SALVO E SELECIONAR UM NOHORA E/OU DIA PARA O 
AGENDAMENTO.

7 AGENDAMENTO VIA APP PELO 
USUÁRIO 

7.1 SELECIONAR NA ABAS/MENU DO APP 
FALA SAÚDE  OS ITENS “AGENDAMENTO 
PROCEDIMENTO” OU “AGENDAMENTO 
VACINA”
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7.3 APÓS SELECIONAR O ITEM QUE DESEJA AGENDAR ELE ABRIRÁ 
OD PROCEDIMENTOS/VACINAS DISPONIVEIS PARA AGENDAMENTO 
UNIDADES DE SAÚDE COM DISPONIBILIDADE DE AGENDA DIAS E 
HORÁRIOS
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7.4 SELECIONANDO O PROCEDIMENTO/VACINA
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7.5 APÓS SELECIONAR A UNIDADE ELE IRA MOSTRAR OS DIAS QUE A 
UNIDADE TEM AGENDA DISPONÍVEL
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7.6 APÓS SELECIONAR O DIA DESEJADO , ELE IRÁ MOSTRAR OS 
HORÁRIOS DISPONÍVEIS PARA AGENDAMENTO
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7.7 APÓS AS SELEÇÕES DE PROCEDIMENTO/VACINA, UNIDADE , DIA E 
HORÁRIO BASTA CLICAR EM “SALVAR AGENDAMENTO”
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7.8 APÓS SALVAR SEU AGENDAMENTO FICARÁ DISPONÍVEL NA ABA 
“AGENDAMENTOS” NO APP.
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7.9 CASO O PACIENTE NAO FOR COMPARECER A UNIDADE PARA O 
PROCEDIMENTO/VACINA AO CLICAR NO MENU AGENDAMENTO E 
ABRIR O AGENDAMENTO ELE PODERÁ CANCELAR SEU 
AGENDAMENTO E REAGENDAR PARA UMA OUTRA DATA 
POSTERIORMENTE.
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